Dunaiijvarosi Viz-, Csatorna- Hészolgaltato Kit.
2400 Dunatjvaros, Epitok atja 1.

BESZERZESI SZABALYZAT

Hatalyos: 2013. 4prilis 1. napjatol

Zaradék
A Hivatal a jelen beszerzési szabalyzatot j6véhagyta az
alabbi szamu hatarozataval.
Hatarozatszam: 2140/201 30N

A,

'
L ST |

Budapest, 2013. december 12.
dr. Szaldki Szilvia

kdzszolgaltatasokeért felelés elnékhely

Magyar Energetikai s Kézmii-szabalyoz

Jévahagyta: "7 T

Pikoné Perjési/,,fl'i';ffn

ligyvezetd igazgato




1IL.

14.
15.
16.

TARTALOMJEGYZEK

ALTALANOS RESZ

A szabalyozas célja
Alkalmazott f6 jogszabalyok
Ertelmezd rendelkezések
Szabalyzat hatalya

RESZLETES ELOIRASOK

Beszerzési alapelvek

Beszerzési értékhatirok

Kozbeszerzések végrehajtasaval kapcsolatos részletes szabalyok
Kozbeszerzés ala nem esd beszerzések részletszabalyai
Havaria-helyzetben alkalmazandoé eltérések

Egyes beszerzési eljardasok alkalmazdsara vonatkozé illetékességek
Szerzédések tartalmi elemei

Beszerzési terv dsszedllitasa

Girdiilo fejlesztési tervvel térténd kapcesoléodds

ZARO RENDELKEZESEK

Egyéb rendelkezések
Atmeneti rendelkezések
Zard rendelkezések

[#3]

B W W W

16

16
16
16



A Dunatijvdrosi Viz-, Csatorna- Hészolgdltaté Kft. (2400 Dunatijvaros, Epiték atja 1.)
Adészama: 11456498-4-07), mint vizikdzmii-szolgaltatonak (tovabbiakban a ,,Vallalkozds™) a
beszerzéseit Vksztv, 45.-46. § -nak, valamint a Kbt. 6. § -nak figyelembe vételével folytatja
J&.

I. ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

2

A szabalyzat célja: hogy rogzitse a Véllalkozas beszerzései eldkészitésének, lefolytatasanak,
belsé ellenérzésének felelsségi rendjét, meghatirozza a Vallalkozast, mint beszerz&t/
ajanlatkérot terheld kotelezettségeket, az anyagi és eljardsi szabalyok teljesitésének modjat,
valamint a beszerzési/ kodzbeszerzési eljards meginditasaval és lefolytatisaval kapcsolatos
tevékenységek részletes szabdlyait, a nevében eljars, illetdleg az eljarasba bevont személyek,
valamint szervezeti egységek felelosségi korét és a beszerzési eljaras dokumentalési rendjét,
Osszhangban a vonatkozd jogszabalyokkal.

Meghatarozza tovabba a Vallalkozasnak a Vksztv.-ben, és annak végrehajtasi rendeleteiben
foglalt kotelezettségeibdl eredd eljardsrendet, valamint a nemzeti vagyonrdl sz6lo 2011. évi
CXCVL torvénybdl eredd kitelezettségeket

3. Alkalmazott f6 jogszabalyok:

a) akozbeszerzésekrdl szold 2011. évi CVIIL térvény (Kbt.);

b) a vizikézmil-szolgéltatasrél sz616 2011. évi CCIX. torvény (Vksztv.);

¢) nemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVL. torvény (Nviv.);

d) a Magyarorszag mindenkori éves kdzponti koliségvetésérl szolo torvény (jelenleg a
2012. évi CCIV. torvény) — (Ktgvtv.);

e) a kozszolgaltatok kozbeszerzéseire vonatkozd sajatos kozbeszerzési szabélyokrol
sz616 289/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet; -

f) a vizikbzmili-szolgéltatasrol sz6ld 2011, évi CCIX. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol szold 58/2013 (11.27) Korm. rendelet;

g) az ¢épitési beruhdzasok kozbeszerzési eljaras sordn készitendd dokumentici6jinak
tartalmarol szol6 215/2010. (VIL09.) Korm rendelet;

h) az épitési beruhdzisok kozbeszerzésének részietes szabdlyairol sz6lo 306/2011. (XI1.
23.) Korm. rendelet

i) A kozbeszerzési és tervpalydzati hirdetmények feladdsanak, ellendrzésének és
kozzétételének szabalyair6l, a hirdetmények mintdir6l és egyes tartalmi elemeir6l,
valamint az éves statisztikai Osszegezésrdl sz6lé 92/2011. (XIL. 30.) NFM rendelet a
kozbeszerzési eljarasokban elektronikusan gyakorolhaté eljardsi cselekmények
szabalyair6l, valamint az elektronikus 4rlejiés alkalmazdsar6l szolo 257/2007. (X. 4.)
Korm. Rendelet;

j) az é4llami vagyonnal valé gazdélkodasrdl sz616 254/2007. (X.1.) Kormanyrendelet;



4. Ertelmez6 rendelkezések

A szabalyozés tekintetében beszerzés tdrgya lehet drubeszerzés, szolgaltatds megrendelése.
Az aru olyan targyiasult dolog, amelyet valtozatlan forméban torténd felhaszndlasra
készitettek, amely egyetlen tevékenység alatt elhasznalodik, elveszti eredeti 4llagit. Az
arubeszerzés egyrészi tevékenység, gazdasigi folyamat, masrészt olyan visszterhes szerz8dés,
amelynek tdrgya forgalomképes és birtokba veheté ingd dolog, aru. Az arubeszerzés -
amennyiben annak felhasznalasa sziikségessé teszi - magdban foglalja a bedllitdst és tizembe
helyezést is.

A szolgdltatds cselekvés, tevékenység, amelyet visszterhes szerzédés keretében vesz igénybe
- szabdlyozasunk tekintetében — a Szolgaltatd.

Ha a szerzédés tobb — egymdssal szilkségszerlien Osszefiiggd — beszerzési targyat foglal
magaban, a meghatarozé értékil beszerzési targy szerint kell a szerz6dést mindsiteni.

A Szolgaltat6 csak kézi raktarral rendelkezik, amely a hibaelhdaritist szolgalja ki, ezért minden
nagyobb mennyiségii, értékli anyagbeszerzés mindig eseti beszerzés. A szolgéltatds
beszerzése 4ltaldban folyamatos beszerzés (pl.: épliletek villamos ellatdsa), vagy eseti
. (projektek megvalositasahoz szilkséges szolgaltatds beszerzése). E szabdlyozés keretében a
két fogalom egyiittesen beszerzés.

Beszerzés alatt értjiik mindazon miiszaki ¢s gazdasagi feladatok, folyamatok Osszességét,
kezdve a sziikséglet meghatérozastdl, piackutatastél, palydztatastél az anyagi javak és
szolgaltatdsok mennyiségi €s minOségi atvételéig, amelyek a folyamatos és zavarmentes
miikddéshez szitkséges anyag- és eszkozellatast, szolgaltatisok biztositasat jelentik.

A Havéria olyan természeti csapds vagy emberi tevékenység okozta hirtelen esemény
(robbands, kozuti baleset stb.), mely a lakosségot és a kiornyezetet veszélyeztets
sziikségallapot kialakuldsat eredményezi. (KVVM fogalom-meghatdrozds) Vizikézmi-
rendszerek esetén kifejezetten ilyenck a jelentésnek mindsiild cs6torés, a vizbazist elére nem
lathaté modon veszélyeztetd dradas, a vizbazis mérgezddésének lehetbsége, stb..

5. Szabalyzat hatalya

A szabdlyzat hatdlya kiterjed minden olyan &rubeszerzésre, épitési beruhdzasra, valamint
szolgéltatds megrendelésére, (tovabbiakban: beszerzés) amelyek vonatkozdsiban a
Vallalkozas a megrendeld

a) Alanyi hatdly: A Szabédlyzat a beszerzésekben részt vevd, a Vallalkozés

alkalmazésdban 1év6 személyi dllomdnyra, valamint a beszerzési bizottsdgokban 1észt
vevd tulajdonost képviseld, ellatisért felelés altal delegélt, és kulsd szakért6i
munkatarsakra is vonatkozik.

b) Idbbeli hatdly: A Szabélyzat a Magyar Energetikai és K6zmii-szabalyozasi Hivatal
altali jovahagyasanak iddpontjatol hatélyos. A Szabélyzat visszavonasig érvényes.

c) Idrgyi hatdly: A Szabilyzat vonatkozik valamennyi, a beszerzések tekintetében a
Vksztv, 45.-46. §-a altal megfogalmazott eljardsokra, (valamint a Véllalkozds dintése
alapjdn) a Kbt. eléirdsai alapjan lefolytatandé beszerzési eljardsokra, és az Nvtv. altal
meghatdrozottak szerint atveti egyes vagyonelemek kezelésére.




II. RESZLETES ELOIRASOK

6. Beszerzési alapelvek

A Villalkozés egységes szerkezetli Beszerzési szabélyzatot készit (agjdnlotf) a Kbt., illetve a
Vksztv. elbirasainak toriénd egytittes megfelelés érdekében, ezért valamennyi kdzbeszerzési
és egyéb beszerzési eljarasa soran figyelembe veszi mindkét torvényben, és azok
rendeleteiben lefektetett alapelveket.
Az alabbi beszerzési tipusok lehetségesek:

1. megrendelés,

2. pélyaztatés.
A beszerzés legegyszeriibb médja a megrendelés. A megrendelést alkalmazni kell fenti
eljarasok sordn, valamint ezen feltl is. A megrendelés kotelezettségvallaldst jelent.
Szolgéltaté abban az esetben alkalmazza a palyaztatdst, ha a beszerzésre keriild anyagok
értcke nem éri el a kdzbeszerzési térvényben meghatirozott dsszeghatart, de tdbb sz4llito
ajanlata egymassal versenyeztethetd, valamint elegend id6 4ll a palyaztatas lebonyolitisara.

A Vksztv. 1. § (1) bekezdése és a Kbt. 2. §-ban meghatdrozott alapelveken tilmenden a
Vallalkozés jelen Szabalyzatban a kovetkez0, beszerzéssel kapcsolatos alapelveket hatérozza
meg:

ga) A Vallalkozads a kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések esetén is az elbirtnal
fokozottabban alkalmazni kivanja nyilvanossag és ellenbrizhet6ség elvét.

b) A Vallalkozads a beszerzései tekintetében mindig vizsgalja a keretszerzédések és
rendelkezésre allasi lehet6ségét a haviria és egyéb azonnali intézkedést igényld
helyzetek jogszer(i és azonnali kezelése érdekében.

¢) A Véllalkozas fokozottabb feliigyeleti &s kdzremiikddési lehetdséget kivan biztosftani
a Tulajdonosok és az Ellatasért felel6sek részére a beszerzések végrehajtasa soran.

A beszerzés elkészitése

A beszerzés elokészitésén el6szor is a beszerzés tervezését értjiik. Méar az elbzetes
koliségvetési javaslat, de leginkabb az elemi koltségvetés elkészitése soran kell - a tapasztalati
adatok, a folyamatban 1év6 feladatok, a szervezeti egységek tervei alapjan - gondosan
felmérni a beszerzések eldiranyzat igényét.

A munkdk tervezése soran kiemelt fontossagl a megvalositishoz sziikséges beszerzések
pontos felmérése.

A beszerzés lefolytatisa

A koltségvetésben tervezett beszerzések lebonyolitdsarél a miiszaki-fejlesztési igazgatd
gondoskodik ugy, hogy feladata szerzGdések el6készitése, megrendelések elbkészitése,
ajanlatok bekérése.

A munkékban, tervezett karbantartisokban meghatdrozott keretek felhasznildsat az
lizemigazgatd kezdeményezi, amelyben megjeloli a beszerzés targyat (pontos leiras,



megnevezEs, sajatsagos beszerzés esetén a lehetséges forgalmazd, egyéb pontositas), a
beszerzés fedezetét, az igényld aldirdsat, amennyiben az nem azonos az lizemigazgatoval.

A beszerzési igényt az Ugyvezetsi Titkérsigra kell leadni. Beszerzést az ligyvezetd igazgaté
ellenjegyzése utdn lehet megvaldsitisra bocsétani.

A beszerzés lebonyolitasat - az elézbekben leirt engedélyezési folyamat utdn - az adott tertilet
vezetbje végzi utdlagos elszdmolds mellett.

Amennyiben kiilfoldi beszerzés sziikséges - ez csak akkor fordulhat el8, ha a beszerzés
targyara vonatkozdan nincs belfoldi forgalmazd, vagy van, de az nem gazdasagos — Ugy az
ajanlat kérést, a megrendelést magyar nyelven is el kell késziteni. A tartalom
megfeleltetéséért a kezdeményezd felel!

A beszerzés értékét, értékhatarat illetben - érték alatt a beszerzést megel6zben kért, illetbleg
kin4lt 4ltalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott legmagasabb Osszegll teljes ellenszolgaltatast
kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték), illetbleg a beszerzés lebonyolitdsadhoz ténylegesen
sziikséges, a megrendel€s alapjat képezo tényleges értéket értjiik.

Hataskdrsk

A Vallalkozas beszerzési tevékenységének iranyitdsaért, a kapcesolatos teenddk elokészitésért

és koordinalasaért az adott teriileti vezetd felelds.

A tevékenység irnyitasat illetéen feladata kiilondsen:

- feliigyeli a beszerzések teljes folyamatdt, rendszeresen ellendrzi a beszerzési eljarasban
bevont dolgozok €s egyéb személyek tevékenységét,

- azonnal kételes kivizsgélni, minden beszerzést zavar6 koriilményt és minden olyan esetet,
amely annak eredményét befolyédsolhatja,

- jogkorében minden olyan intézkedést meg tesz, illetve koteles megtenni, amely a
beszerzések lefolytatasanak jogszerliségét és erkdlcesi tisztasagat biztositja,

- rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztdséara.

A feladat el6készitését és koordindlasat illetéen feladata kiiléndsen:

- az adott beszerzésnél érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi kévetelmények meghatarozasa,

- a beszerzési dokumentumok elkészitésében kézremiikédd alkalmazottak, szakértoként
megbizott személyek vagy gazdalkodé szervezetek, kivalasztasa, azokra javaslattétel,

- folyamatosan vizsgalja, hogy a beszerzések elbiranyzati és pénziigyi fedezete biztositott-e,

- rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerzOdésszeriiségeét, a szolgaltatds é&s
ellenszolgéltatas, aranyat és Osszhangjét,

- gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztraciés feladatok ellatasardl,

- azonnal t4jékoztatja a Villalkozds fligyvezetd igazgat6jat, ha feladatkorébe tartozo
munkéjanak végzése sordn szabilytalansidgot vagy a Vallalkozdas miikddési kore
vonatkozdsaban célszeriitlenséget tapasztal és a jogkdr gyakorldjanal intézkedés
megtételét kezdeményezi,

- ajelen szabalyzatban meghatérozott egyéb feladatok végrehajtasa.

(sszeférhetetlenség

A beszerzesi eljaras soran a megrendeld nevében nem jérhat el, illetdleg az eljarasba nem
vonhatd be a beszerzés targydval kapcsolatos gazdasagi tevékenységet végzl gazdalkodo
szervezet (tovabbiakban: érdekelt gazdalkodé szervezet), illetbleg olyan személy vagy
szervezet, aki,

- Az eljaras el6készitésében €s lefolytatasdban nem vehet részt az ajanlatkérd nevében
olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak pértatlan és targyilagos gyakorlasara
barmely okbdl - igy kiilondsen



gazdasagi érdek vagy az eljardsban részt vev gazdasagi szereplvel fennallé mas kzds
érdek miatt — nem képes.

- Nem vehet részt az eljardsban ajénlatievéként, részvételre jelentkezSként,
alvallalkozoként vagy az alkalmassig igazoldsdban részt vevd szervezetként az
ajanlatkéré éltal az eljérdssal vagy annak elSkészitésével kapcsolatos tevékenységbe
bevont személy vagy szervezet, ha kozremiikddése az eljardsban a verseny tisztaséganak
sérelmét eredményezheti.

- Az drintett személy vagy szervezet koteles irdsban nyilatkozni arrél, hogy van-e
tudomésa vele szemben fennéll6 dsszeférhetetlenségi okrol.

- Nem eredmeényezi a verseny tisztasiganak sérelmét és nem &sszeférhetetlen az olyan
személy vagy szervezet részvétele az eljarasban, akitél, illetdleg amelytél az ajanlatkérs
az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-illetéleg piacfelmérés, a kozbeszerzés
becsiilt értékének felmérése érdekében a kozbeszerzés megkezdése id6pontjanak
megjeldlése nélkiil, kizarolag a felmérés érdekében sziikséges adatokat kozdlve kért
tajekoztatast, vagy a tAmogatésra irdnyulé igény vagy palyazat benyujtdsdhoz szitkséges
arajanlatot kapott feltéve, hogy az ajdnlatkérd nem kozolt vele a kézbeszerzési eljaras
sordn az Osszes ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd részére rendelkezésre bocsatott
adatok korét meghalad6 informéciot.

Ellendrzése

A beszerzés folyamatos ellenérzésének megszervezésért az ligyvezetd igazgat6 felel.

A munkafolyamatba épitett belsé ellenérzés minden érintett alkalmazott munkakéri
felelossége.

A belsO ellenérzésnek rendszeresen foglalkozni kell a beszerzések szabélyszertiségének,
gazdasigossaganak a vizsgalatival.

7. Beszerzési értékhatarok

6.1.) A Villalkozas a kozbeszerzéseit a mindenkori Ktgviv.-ben a kdzszolgaltaték részére
meghatdrozott értékhatarok szerint folytatja le. Ezek mértéke jelen Szabalyzat elfogadésakor:

Alapesetben:

a) arubeszerzés esetén: 50,0 millié forint
b) ¢épitési beruhazas esetén: 100,0 milli6 forint
c) szolgaltatds megrendelése esetén: 50,0 milli6 forint

Kizarolag szennyviz-k8zszolgaltatissal foglalkoz6 véllalkozas esetén:

d) d4rubeszerzés esetén: 8,0 milli6 forint
e) €pitési beruhdzas esetén: 15,0 millio forint
) szolgéltatds megrendelése esetén: 8,0 milli6 forint

Ezen értékhatarok felett a Vallalkozds mindenben a mindenkori kézbeszerzési szabalyok
szerint jar el.

6.2.) A kozbeszerzési értékhatir alatti beszerzések esetén a Villalkozds az aldbbi, sajat
értékhatarokat hatarozza meg:
a) 8,0 milli6 forint és a kidzbeszerzési értékhatar kozott Kénnyitett beszerzési eljaras
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b)
c)

(szennyviz kozszolgdltatokndl ez a kategoria nem sziikséges)
100 ezer forint €s 8,0 millio forint kézott 3 arajanlat bekérése
100 ezer forint alatt (Azonnali) Kézi beszerzés

A Villalkozas a Kbt. 23. § (1) bekezdése alapjin kdzpontositott kézbeszerzésre kotelezett /
nem kotelezett / ahhoz sajdt dontése alapjdn csatlakozhat (csak az érvényes meghatdrozdst
feltiintetni).

Kozbeszerzések végrehajtisaval kapesolatos részletes szabalyok

— A Véllalkozas alapesetben mindig a Kbt.-ben foglalt eljarasi szabélyok szerint jar el, az annak
XIV. Fejezetében foglalt eltérések (kivéve szennyviz-kozszolgditatdk) és a 289/2011. (XI1. 22.)
Korm. rendeletben meghatarozott részletszabalyok figyelembe vételével.

A Vallalkozas altal a kdzbeszerzések lefolytatasa soran alkalmazni kivént, jogszabalyon tali
részletszabalyok a kovetkezok:

i a)

b)

d)

2

A kozbeszerzési eljardsok anyagait a Vallalkozdsnil beszerzésenként ondlidan, a
szerz6dés mellékleteként ajénlott leflizni, tekintettel arra, hogy a kozbeszerzési
dokumentacioban foglalt kévetelmények a szerz6dés részét képezik.

(Amennyiben az Ajdnldsnak megfelelben jelen szabdlyozds tartalmazza a
kozbeszerzésre vonatkozd részszabdlyokar.) A kozbeszerzési eljaras sordn
alkalmazand6é, a Kbt.-ben ¢és annak rendeleteiben nem szabélyozott bels6
nyomtatvanyok mintdit jelen Szabélyzat melléklete tartalmazza. _

A kozbeszerzés megfeleld dokumentaldsaért (egyéb megéllapodas hijan) a
kozbeszerzési eljaras lefolytatiséért felelés belsé munkavallald, annak feliigyeletéért
¢s eljarast kovetd megdrzéséért a gazdasagi vezet felel.

A birdlé bizottsdgba a kozbeszerzési, a szakmai, a jogi és a pénziigyi szakértelmet
biztosité személyek delegaldsan til — a bels6 szabalyzatokban meghatarozottak szerint
— meg kell vizsgélni a lehetdséget a tulajdonosok / ellatdsért feleldsdk (vagy azok
egyiittes) képviseldi bevondsara. Egy delegalt tobb szakértelmet is biztosithat.
Amennyiben a Vallalkozés a kozbeszerzést nem a sajat, hanem az ellatdsért felelds
részére bonyolitja le, Ggy az ellatdsért felelds (16bb ellatdsért felelds esetén azok
megbizottja) jogosult delegilni az Elnokdt, illetve jogi szakérielmet is jogosult
biztositani (akér mint tag, akdr mint kiilsé résztvevs). Amemnyiben ezzel a
lehetbséggel nem €l, Ggy az 4ltalanos beszerzési szabdlyok Iépnek életbe. A
Vallalkozds az ellatasért felel6sokkel minden esetben egyedi megallapodast kot a
beszerzés végrehajtidsdhoz  biztositandé forrdsok elszdmoldsdnak mo6djardl,
hatéridejérdl, a kozbeszerzés soran figyelembe veendd részletes feltételekrdl.

A Vallalkozas kozbeszerzéseit lehetGség szerint nyilt kozbeszerzési eljardsban
folytatja le, kivéve, ha jogszabédly kifejezetten elbirja valamely mds eljaras
alkalmazasat.

A birdlati szempontok és az alkalmassagi feltételek meghatérozédsakor a Vallalkoz4s a
legalacsonyabb ajanlati aron és a kormyezetvédelmi szempontokon il kiemelten veszi
figyelembe az ellatas biztonsagét szolgalé miiszaki kdvetelményeket is.



h)

3

k)

Az ajanlati hatérid6k tekintetében a Véllalkozés torekszik a megalapozott tervezésre,
és az azon alapul6 eljarisok — jogorvoslatot is figyelembe vevé — lefolytatési idejének
megfeleld becslésére, és az e szerinti kiirdsra. Gyorsitott eljarasra lehetség szerint
csak olyan ellatdsi vészhelyzet esetén kerit sort, amelyet meglévl szerzddései /
keretszerz6dései terhére nem tud megoldani.

A Villalkozas 4ltal a szerzédés aléfrdséra felhatalmazott személy a birdlé bizottsag
javaslata alapjan, a k6zbeszerzési palydzaton nyertes ajanlattevével koteles szerz6dést
k&tni,

A Viallalkozas eljardsaiban folyamatosan vizsgélja az elektronikus drlejtés szélesebb
korti alkalmazésénak lehetGségét.

A koltségvetési év végén az éves kdzbeszerzésr6l a hivatkozott NFM rendeletben
meghatdrozott minta szerint éves Osszegzést (statisztikai tsszegezd) kell késziteni,
melyet a targyévet kovetd év méjus 31-ig meg kell killdeni a Kozbeszerzési
Hatosagnak. ’

Kézbeszerzés ala nem esd beszerzések részletszabalyai

A Vallalkozas a kdzszolgaltatasokkal kapcsolatos fokozott atlathatosagi kvetelményeknek és
az erre irdnyuld fogyasztoi elvardsoknak eleget téve a kozbeszerzési értékhatar alatti
beszerzéseit az alabbiak szerint szabalyozza.

a.) Konnyitett beszerzési elidras (szennyviz-kozszolgdltatok esetén nem relevdns)

A 6.2 a) pontban meghatarozott értékhatart meghaladd, de a kdzbeszerzési értékhatart el nem
€rd beszerzés tekintetében a Véallalkozés az alabbiak szerint jar el.

A beszerzeés targyahoz kapcsoléddan felkutatja az azt teljesiteni képes természetes és
jogi személyeket (tovabbiakban ajanlattevok), €s hivatalos uton irdsban lehet6ség
szerint minimum 5 ajénlattev6t6l (vagy ha ennél kevesebbet talal a piacon, akkor
valamennyi felkutatott vallalkozast6l) drajanlatot kér be.

Az ajanlatra torténd felkérés torténhet postai Uton a cég hivatalos székhelyén /
telephelyén keresztiil, a Véllalkozas nyilvanosan kozzétett elérhet6ségein, fax atjan,
illetve a kozponti e-mail cimén keresztiil is.

A bekéréssel egyidejlileg a Villalkozas sajat honlapjan is feltiinteti a beszerzési
felhivast, megjeldlve, hogy arra nem csak a meghivott ajanlattevék, hanem béarki
ajanlatot tehet, aki megfelel a kovetelményeknek, és képes szallitani a megfeleld arut /
szolgaltatast.

Az ajénlattevékre vonatkozé feltételekre a Kbt. erre vonatkozé alapelveit ajanlott
alkalmazni, fiiggetleniil att6l, hogy ezek a beszerzések nem esnek a kdzbeszerzés
hatalya ala.

Az ajanlati dokumentcidért, illetve az ajanlat beny(jtasaért nem javasolt ellenérték
meghatarozésa,

A vonatkozé ajanlattételi hatdridoket tgy javasolt megéllapitani, hogy lehetdség
szerint minél tobben tudjanak ajanlatot tenni, Ggy, hogy egy esetleges késedelem ne
veszélyeztesse a feladat végrehajtasat. Az elbirdlasi hataridéket tigy javasolt
megallapitani, hogy megalapozott dontés sziilethessen, ennek hatéridejeit az



ajanlatkérésben ajanlott feltiintetni.

Az gjanlatokat lezart boritékban kell benydjtani €s azt a bontésra kitlizétt iddpontig
nem szabad felbontani. Az ajénlatok felbontasandl biztositani kell a nyilvanossag
alapelvének érvényesiilését.

A Villalkozas — torvényi tiltds hidnydban - fenntartja magénak a jogot, hogy az
ajanlattevékkel a beszerzési eljards barmely szakaszdban térgyaljon a beszerzés
mennyiségérdl, értékérdl, a feltételeket érdemben megvaltoztassa, alternativ
ajdnlatokat kérjen be, vagy barmely mas olyan dologban egyeztessen valamennyi
ajanlattevbvel, amely a Vallalkozds érdekeinek érvényesiilését jobban szolgalja. E
targyaldsokra a verseny tisztasdginak biztositisa érdekében minden érvényes ajanlatot
tevot meg kell hivni, és a meghivasra megjelentekkel egyiitt lehet targyalni. A
targyalasrol jegyz8konyvet kell késziteni, €s azt minden ajanlattevének meg kell
kiildeni, fiiggetlentil attdl, részt vett-e a targyaldson.

A konnyitett beszerzési eljarast lezdré dontést kivetben javasolt részletes irasos
szerz6dés megkstése a nyertes ajanlattevével.

A beszerzésrol sz0l6 dontés meghozatalat kdvetden a Vallalkozds tdjékoztatét tesz
kozzé a honlapjdn a beszerzés eredményérdl, illetve, amennyiben azt jogszabaly
elbirja, magét a szerz6dést is kdzzéteszi.

A konnyitett beszerzési eljaras sordn a hataridéket ajanlott igy megallapitani, hogy az
biztositsa az érdemi ajanlattétel lehetdségét, és a teljesitési hataridé elegendd idét
nyujtson a szakmai feladatteljesitésre.

A konnyitett beszerzési eljaras lefolytatsanak valamennyi okmany4at minimum 3 évig
a vallalkozés székhelyén javasolt megOrizni.

b.) Arajdnlat bekérésével indulé beszerzési eljiras

A 6.2.b.) pontban meghatdrozott 8sszeget meghaladé, de 6.2.a.) pont szerinti 8sszeget el nem
€rd beszerzések tekintetében a Vallalkozédsnak az alabbiak szerint javasolt eljarnia:

A beszerzés targyat illetben piackutatdst végez, melynek sordn igénybe veheti a
beszerezni kivant termék / szolgéltatds nyilvanosan kozzétett fellelhet6ségeit, 4rait,
szallitasi feltételeit. Ezek kiilondsen: a véllalatok hivatalos honlapjai, 4rkatalogusai,
médiaban kézzétett hirdetései, elézetes tajékoztato jellegli drajanlatai.

A fentiekbOl a beszerzés targyét illetbleg a legkedvezdbb feltételekkel rendelkezé
arajanlatokat — koziilik a 3 Osszességében legkedvezébb ajanlatot (amennyiben
érkezett be ennyi ajdnlar) — 6sszehasonlitja.

Az elbiralast kovetSen a 3 legkedvezObb ajanlatot hivatalos 4rajanlat bekérésével is
megerOsitheti, illetve megkisérelhet még a meghirdetettnél is kedvezébb 4rat elérni,
amennyiben arra barmilyen esélyt 1at. A hivatalos 4rajanlat elektronikus tton is
bekérhetd.

Torekedni kell 14, hogy a beszerzésrdl alljon rendelkezésre szerzédés, vagy pro forma
szerzbdés a feltételek tisztazasa érdekében, vagy keriiljenek beszerzésre az altalanos
szerz6dési feltételek.

A 3 érajénlat bekérésével indulé beszerzési eljérds soran a hatdridSket ajanlott gy
megallapitani, hogy az biztositsa az érdemi ajénlattétel lehetségét, és a teljesitési
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hataridé elegend id6t nytjtson a szakmai feladatteljesitésre.

— A kivélasztas folyamatdt, a letoltott tdjékoztatékat és valamennyi é&rajénlatot a
beszerzési eljards mellékleteként (kinyomtatva vagy elektronikus titon) ajénlott
meg6rizni legaldbb a szerz6dés teljesiilését kovetd 1 évig a Vallalkozés székhelyén.

¢.) Kézi beszerzés

A 100 ezer forintot €l nem érd beszerzések tekintetében — azok csekély értékére tekintettel — a
véllalkozas az adminisztracios koltségek beszerzési drhoz mért ardnytalan mértéke miatt nem
ajanlott kiilon eljaras lefolytatasa.

A Keézi beszerzés sordn torekedni kell arra, hogy a beszerzés a Vallalkozas székhelyéhez
kozel, vagy ingyenes kiszallitdssal torténjen, minimalizilva a 14 forditandé munkaidét,

rer. * o r

szallitasi és adminisztratfv koltségeket. A Kézi beszerzéshez szerz6dés kotése nem elbiras.

Alacsony beszerzési értékii tételeknél inkdbb torekedni kell a nagyobb mennyiségli, e
bekezdés a.) vagy b.) pont szerinti eljérdssal t6rténé beszerzés végrehajtéséra, és abbél
raktarkészlet képzésére, vagy egy folyamatos ellatasi- / keretszerz6dés megkétésére.

10. Havaria-helyzetben alkalmazando eltérések

A Vallalkozds a havéria-helyzetre vonatkozéan az aldbbi belsd szabalyozasi eltéréscket
kivénja alkalmazni a fentiekben meghatérozott altaldnos szabalyokhoz képest:

Vis major, havdria elharitdst szolgdlé vésarlasokat, megrendeléseket az tigyvezetd igazgatd
rendelhet el Osszeghatar korlatozas nélkiil. Ilyen esetekrdl az illetékes igazgatét utblag
tajékoztatni kell.

i1, Egyes beszerzési eljardsok alkalmazasdira vonatkozo illetékességek

a.) A Vallalkozas a beszerzési és kbzbeszerzési eljarasok vonatkozaséban az aldbbiak szerint
jérhat el:

— mellékletként becsatolja a Véllalkozds beszerzéssel kapesolatos aldfrasi jogait
tartalmazo ,,Alafrasi rendet”, vagy
- az,,Aldirasi rend” vonatkozo tartalmét megegyezden 4tvezeti jelen Szabélyzat pontjai
kozé.
Mintaként a legegyszer(ibb eljarasi rend.

A Villalkozds a beszerzési és kozbeszerzési eljarasok vonatkozasiban az alabbi
illetékességeket hatidrozza meg:

— Kizarélagosan valamely ligyvezetd jovéhagyésaval indithatd vizikbzmii-szolgaltatast
érint6 kozbeszerzési eljaras.

— A 8,0 milli6 forint és a kdzbeszerzési értékhatarok kozti kdnnyftett beszerzési eljaras
valamely tgyvezetS, vagy a Vallalkozds gazdasigi vezetdjének jévahagydsaval
indithato el.

— A 100 ezer ¢és 8,0 milli6 forint kozotii, 3 4rajénlat bekérésével induld beszerzési
eljarast az Ugyvezetd vagy a gazdasigi vezetd, vagy az altala irdsban erre
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felhatalmazott személy folytathat le.
— A 100 ezer forint alatti kézi beszerzésre valamennyi, beszerzéssel foglalkozé
munkatars kiilén felhatalmazés nélkiil jogosult.

A beszerzési eljarasok eredményének feliilvizsgalatira és az abban torténd dontésre minden
esetben a beszerzést elrendel €s/vagy jovahagyo személy jogosult, a beszerzés pénzilgyi
ellenjegyzését, illetve, amennyiben irdsos szerz6dés is kotddik, tgy annak pénziigyi é€s jogi
ellenjegyzést kovetden.

b.) Az unids értékhatdrokat eléré vagy meghaladé értékd, illetve az europai uniés forrasbol
megvalosuld kdzbeszerzések esetén a Vallalkozas a Kozbeszerzési Hatdsag altal vezetett
névjegyzékben szereplé hivatalos koOzbeszerzési tanicsadot vesz igénybe az eljarast
lefolytatokeént, illetve sajat lefolytatas esetén ellenjegyzdként. Ilyen esetben a kozbeszerzési
tanacsado felelds az eurdpai unids jogrend alkalmazasaért, az unids eldirasok maradéktalan
teljesilléséért, €s a vonatkozd nyilvantartasi / jelentési / beszamolasi kételezettségek
teljesitéséért. A koltségeket a Vallalkozds alapesetben a tadmogatds projektmenedzseri
koltségei terhére folyésitja, amennyiben ez nem lehetséges, tigy sajat forrasbol tériti meg a
kézbeszerzesi tanacsado felé.

c.) A Kbt. 9. § k. bekezdésében szabdlyozott ,,in house” beszerzésekkel kapcsolatosan, a
kdzbeszerzés aloli mentesiiléskor az tigyvezetd (-k) megvizsgilja a beszerzésben érintett
szervezet tényleges mentesiilését, szilkség esetén jogi szakértdt vagy kozbeszerzési hatosagot
is bevon ennek elbiralasaba;

Az igyvezetd (-k) felmeriild beszerzésenként egyedileg dont (-enek) a Kbt. és a Vksziv.
vonatkozé rendelkezéseiben foglalt, a beszerzésekre vonatkozd egyéb mentességek
alkalmazasardl, illetve az attél vald eltekintésr6l, szikség esetén jogi szakvélemény
kikérésével.

d.) A kiszervezett tevekenységekkel kapcsolatosan a Vallalkozds az aldbbiakat veszi
figyelembe:
- A kiszervezett tevékenységekre vonatkozdan a Vallalkozas a Vhr. szerinti tartalma

nyilvantartast vezet. A nyilvantartds mellékletét képzik a vonatkozd szerzédések,
illetve MEKH engedélyek masolatai.

- A kiszervezett tevékenységekre vonatkozd korlatok betartasaért az ligyvezet6 (-k) és a
gazdasagi vezetd egyetemlegesen felel.

11. Szerzodések tartalmi elemei

Valamennyi, jelen szabalyzat alapjan lefolytatott beszerzési eljaris szerzOdéseiben — az
altalanos szerz6dési tartalmakon kiviil - szerepeltetni kell:

a) Arubeszerzés esetén a szerzGdésben meg kell hatdrozni az eltérités lehettségeit olyan
modon, hogy a Vallalkozas szdméra minél rugalmasabb modon tegye lehetévé a
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kés8bbi pétlolagos igények beszerzését, vagy a beszerzendd mennyiség leszallitasanak
id6beli iitemezését. Kozbeszerzési eljards esetén figyelemmel kell lenni a
Kozbeszerzési Hatdsdgnak a mennyiség eltéritésére vonatkozé gyakorlatéra is, azaz
csak egy iranyban (+ vagy -) javasolt eltéritési lehet6séget meghatarozni.

b) Az épitési beruhdzadsok esetében a potmunkak és kiegészitd munkdk részletes
elszamolasi szabalyait a Kbt. szabélyai szerint kell szerepelietni a szerz6désben.

A Villalkozés a szerz6déses érték 10%-4t meghalad6 pétmunka keret nem kertilhet
megallapitasra, ettdl magasabb mértéket csak rendkiviili esetben, a szerzé6désbe foglalt
indoklassal keriilhet kikétésre.

Nem alkalmazhato olyan szerz6déses kitételt, amely megakadalyozni a 10% feletti
beruhdzasi potmunka eredeti szolgéltatast elvégz6tdl eltérd szolgéltatdval vald
elvégzésének lehetOscget.

c) Szolgéliatasnyljtis a fogyasztok részére kozvetleniil szolgaltatist nyujté cégekkel
kotott szerz6dések esetén a szerzOdéses partnereket a Vallalkozaséval megegyezd,
vagy anndl szigorubb teljesitési kitelezettségek terheljék. Javasolt gondoskodni arrél,
hogy a szerzédéses partnerek a Véllalkozas kotelezettségeiért megfeleld biztositékok
alkalmazéséval (kotbér, kartérités, biztositds, pénzletét, stb.) a szerz6dés fennallasa
alatt folyamatosan helyt alljanak.

Fenti eléirdsokat a Vallalkozds valamennyi irdsban megkétott szerz6désében kotelezden
alkalmazni kell.

i3. Beszerzési terv Gsszeallitasa

A Vallalkozas €Ini kivan az elézetes tdjékoztaté kdzzététele altal biztositott jogi elénydkkel,
ezért a Véllalkozas a Tulajdonossal egyeztetve — a Kbt.33.§ (1) bekezdésében foglalt torvényi
felmentéstd! eltekintve — sajat Beszerzési terv Gsszedllitisa mellett dont. A Beszerzési terv
vonatkozasaban a Villalkozds a Kbt. V. Fejezetének 31. § és 33. §-ban foglalt
kotelezettségeket — a részére irdnyadd kozbeszerzési értékhatirok figyelembe vételével -
magara nézve kotelezonek ismeri el.

A Beszerzesi terv elkészitése sordn a gazdasdgi vezetd koteles a mindenkori jogszablyi
hatéridék figyelembe vételével dsszegytijteni &s feliilvizsgdlni a beszerzési és kdzbeszerzési
igényeket. Az igények fellilvizsgalatakor - figyelemmel a Kbt. 18. § (2) bekezdésében
foglaltakra — szétvalasztja a kozbeszerzési értékhatart meghaladé és azt el nem érd igényeket,
¢s annak alapjan targyévre vonatkozo tervet készit.

A beszerzési terv két részre oszlik, melybdl:
a) Az els® részben a Vallalkozds szerepelteti a kozbeszerzési értékhatar feletti

beszerzéseit, a mindenkori Kbt.-ben foglalt szabélyok alapjan. Ezek megjelentetésérol,
K&zbeszerzési Hatésagnak valé megkiildésérdl a Vallalkozas gondoskodik.

b) A masodik részben a Vallalkozéds szerepelieti a jelen szabélyzat 6.2.a.) pontja szerinti
beszerzéseit (kivéve szennyvizkozmii-szolgdliarok), amelyet csak a MEKH-nek, illetve
a belsd szabalyozasban meghatarozott egyéb személyeknek kiild meg, azt nyilvinosan
megjelentetni nem koteles.



A mindenkor hatdlyos, MEKH 4ltal jévéhagyott Beszerzési Szabdlyzatot és az annak
mellékletéiil szolgal6 Beszerzési tervet (a fentiek szerinti eltéréssel) a Vallalkozas a honlapjan
szerepelteti.

A beszerzési tervnek a Kbt, eldirdasai szerint tartalmaznia kell:

K5zbeszerzések esetén:

targyat;

mennyiségét;

CPV szerinti szamat;

az irdnyado6 eljarasi rendet;

a tervezett eljarasi tipust;

a beszerzések tervezett idébeli iitemezését;

el6zetes Gsszesitett téjékoziatd kozzétételének tényét; valamint
szolgéltatds esetén ajanlott feltiintetni a szolgaltatasi kategéria szamat is.

Egvéb beszerzések esetén a beszerzds:

targyat,

mennyiségét,

annak alapvet6 tartalmanak meghatarozasat; valamint
a beszerzések tervezett idobeli titemezését.

Fentieken tGlmen6en a beszerzési tervnek a Villalkozas esetében célszeril tartalmaznia:

a beszerzéssel érintett vizikbzmi-rendszerek és / vagy telepiilések megnevezését (ha
egyértelmiien hozzdrendelhetd),

a beszerzés forrasat, ha a forras felhasznéldsa célhoz kotott (EU forrds, cimzett- vagy
céltamogatas);

az ellatasért felelds részére lefolytatott (atvett) kizbeszerzés tényét;

a kozbeszerzés kapcsolatat a gordiils fejlesztési tervvel, pontosan behivatkozva a
megvalésitott pont megnevezését és végrehajtott tartalmat (2014. évidl kezdve).

A Beszerzési terv formatumat a Szabalyzat melléklete tartalmazza.

14,

Gordiild fejlesztési tervvel térténd kapesolodas

A beszerzések tervezése sordn killon figyelmet javasolt forditani a vonatkozd torvényi
rendelkezesek hatalyba lépését kovetben elbirt, a Magyar Energetikai és Kozmii-szabalyozasi
Hivatal 2ltal jévahagyott Gordiild fejlesztési terv megalapozasara. Ennek sordn gondoskodni
kell réla, hogy:

a Gordiilé fejlesztési tervben meghatirozott fejlesztési kotelezettségek a Beszerzési
tervben, illetve a targyévi koltségek kozott tervezésre keriiljenek;

a Beszerzési terv szerinti idobeli titemezés legyen dsszehangolva a Gordiilé fejlesztési
terv szerinti titemezéssel;

legyen érvényes keretszerzédes a tartalékképzési kitelezettséggel érintett eszkdzok /
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készletek potlasara, a felhaszndlési titemezés szerint eldirt lehivhaté mennyiségekkel,
illetve

— legyen felkésziilve a Véllalkozds az esctleges ellatasi vészhelyzetek soron kiviili
megoldasara, akar sajat erbforrasok képzésével, akdr megfeleld rendelkezésre 4ll4si
szerz8dések megkdtésével.

Fentiek megvaldsitasaért a gazdasigi vezetd, ellenbrzéséért az ligyvezetd igazgaté felel.
III. ZARO RENDELKEZESEK

15, Fevéb rendelkezések

A Villalkozas a beszerzéseivel kapcsolatosan az aldbbi szabalyokat alkalmazza még:

- A Vksztv. 67. § (1) bekezdése szerinti vizikdzmiives kapcsolodd szolgaltatas
beszerzésével kapcsolatosan jelen beszerzési szabalyok nem alkalmazandéak, ott a
mindenkori vonatkozd miniszteri rendelet hatdrozza meg az atvételi 4rakkal
kapcsolatos el6irasokat.

— Az MNV Zrt.-t6l, illetve dnkormanyzatoktol vagyonkezelésre atvett épitmények /
eszk6zdk 4tvétele jelen Szabdlyzat szerint nem mindsiil beszerzésnek, arra
vonatkozoan az Nvtv. és a 254/2007. (X.1.) Kormanyrendelet eldirdsai az irdnyadéak.

— Az Osszeférhetetlenség tekintetében a Véllalkozds minden beszerzési eljarasa
tekintetében a Kbt. szerinti dsszeférhetetlenségi szabélyokat alkalmazza, ahhoz képest
eltérést nem hataroz meg.

16. Atmeneti rendelkezések

— A Vallalkozas a 2013. januar 01.-t megel6zden megkezdett és be nem fejezett
kozbeszerzések esetében a kdzbeszerzés kiirdsakor hatilyos kozbeszerzési jogot
alkalmazza.

— Valamennyi, jogszabdly vagy jelen Szabélyzat altal kotelezben kozzétenni eldirt
tartalom a Vallalkozas honlapjan, a www.dvesh.hu-n taldlhatd.

17. Zard rendelkezések

Jelen Szabalyzat a Magyar Energetikai és K6zmii-szabélyozasi Hivatal j6vahagyasat kovetSen
Iép hatalyba.

- O 45y
Dunatijvéros, 2013." .. hd 222 nap
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A Szabélyzatot pénziigyi szempontbdl attekintettem, ellenjegyzem.
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gazdasagi vezeto alairasa

A Szabdlyzatot jogi szempontbdl attekintettem, ellenjegyzem.
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jogi ellenjegyz0 alairdsa
A Szabalyzat az eléirdsoknak megfeleld, hatélyba 1épését engedélyezem:

Budapest, 2013. .... h6 ... nap

Magyar Energetikai és Kézmii-szabalyozasi Hivatal

Késziilt 3 eredeti példanyban.
Kapjék:
1. példany Vallalkozés
2. példany Tulajdonos
3. példany Magyar Energetikai és K6zmfi-szabalyozasi Hivatal
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